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COMUNICADO NRCA 03/2012

FICAM ESTABELECIDAS AS ORIENTACOES
PARA PREENCHIMENTO DAS LISTAS DE
FREQUENCIA E CAPAS DE DIARIO DOS
CURSOS DE GRADUACAO DA USF.

Art. 1°

O Coordenador do Nucleo de Registro e Controle
Académico — NRCA da Universidade S&o Francisco —
USF, no uso de suas atribuicdes estatutarias e
regimentais, baixa o seguinte

COMUNICADO

Ficam estabelecidas, a seguir, as orientacdes para preenchimento de listas de frequéncia e

capas dos diarios dos cursos de graduacdo da Universidade S&o Francisco — USF:

Os diarios de classe (capa e listas de frequéncia) devem ser retirados na sala dos professores
antes do inicio das aulas e devolvidos ao final das mesmas, nao podendo ser levados da USF
pelos docentes;

Cada diario de classe tera: lista inicial, lista complementar (que conterd os alunos que
realizaram matricula ap6s o inicio das aulas) e lista em branco, na qual deverao ser inseridos,
pelo docente, os homes dos alunos que estiverem presentes na aula e ndo constarem na lista
inicial ou complementar;

O desejavel é que seja realizada uma chamada no inicio das aulas e outra ao final das
mesmas, de forma que os alunos que ndo constem nas listas sejam encaminhados a Central

de Atendimento para que sua situacdo académica seja verificada;

IV. O registro da presenca deve ser realizado por meio de ponto ( . ) e o registro da falta por meio
da letra efe ( F ), diariamente, evitando que a lista figue sem o registro da presenca ou falta dos
alunos (modelo de preenchimento anexo);

V. As listas sdo impressas com colunas de 02 horas-aulas, permitindo o controle diario parcial da
frequéncia;

VI. O aluno que nao conste da lista oficial ndo deve realizar avaliagdes ou trabalhos, e, caso o
faca, o trabalho ou avaliacdo deve ser retido pelo docente, podendo ser devolvido ao aluno
apos a regularizacao da sua situacao académica;

VII. A margem direita da lista de frequéncia possui o campo “Informacéao Institucional”, que podera
conter informacdes que auxiliem o professor a verificar a situacdo académica dos alunos,
sendo preenchido pela Secretaria de Campus, com a utilizacdo de legenda constante na
margem inferior direita da lista;
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VIIl. O registro do conteddo ministrado deve ser realizado diariamente na capa do diario, e ao final
de cada periodo letivo, conforme calendario escolar, o docente deve datar e assinar a capa do
diario (modelo de preenchimento anexo);

IX.  Os registros devem ser realizados sem rasuras;

X. O lancamento das faltas é efetuado via Docente On-line, como ocorre com o langamento das

notas.

Art. 2°  Dé-se ciéncia aos interessados e a quem de direito para que o presente produza seus efeitos.

Publique-se.
Braganca Paulista, 02 de fevereiro de 2012.
Prof. Eros Pacheco Neto
Coordenador do Nucleo de Registro e Controle Académ  ico
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Anexo ao Comunicado NRCA 03/2012

ficial

1. Modelo de preenchimento de Lista de Frequéncia O

. Ano Letivo: 2012 Semestre: 1
6 Curso: 1045 - CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO AMBIENTAL ) Série: 1
Curriculo: 0002-T Turma: BP-N-TE-01
o UNIVERSIDADE Disciplina: TE00364 - ECOLOGIA E AMBIENTE URBANO ) Turno: NOTURNO
SAO FRANCISCO Professor(a): EDUARDO MANUEL BARTALINI GALLEGO
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. * INFORMAGAO INSTITUCIONAL
O aluno em situagéo irregular (itens 2, 5, 6 ou 7) deve ser FICHAREMETIDA EM ASSINATURA DO PROFESSOR T e SENAD MATE
encaminhado a Central de Atendimento para regularizagao de
sua situagdo académica. 9 2 CANCELADO 8 TRANCAD!
Nao permitir aos alunos ndao matriculados, | = 2,042 \\,\m\m 3. MATRICULA REGULARIZADA 7 . TURMA IRI

permanéncia em sala de aula.
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2. Modelo de preenchimento de Lista de Frequénciae m Branco
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3. Modelo de preenchimento de Capa de Diario
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